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ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ГРУПП  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  
 

1. Настоящий Порядок комплектования учебных групп (далее - 

Порядок) регламентирует порядок комплектования учебных групп МБОУ 

Курагинская СОШ № 3 (далее - ОО). 

2. Нормативной основой Порядка является действующее 

законодательство Российской Федерации: 

- Закон Российской Федерации № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

- Конвенция о правах ребенка;  

- Закон Российской Федерации «Об основных гарантиях прав ребенка в 

РФ»; 

- СанПиН 2.4.4.1251-03. 2.4.4. «Гигиена детей и подростков. Детские 

внешкольные учреждения (учреждения дополнительного образования). 

Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного 

образования детей (внешкольные учреждения). Санитарно-

эпидемиологические правила и нормативы»; 

- приказом  Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

-Устав ОО.  

3. Настоящий Порядок разработан в целях организованного 

комплектования учебных групп. 

4. Комплектование учебных групп обучающихся осуществляется ОО 

самостоятельно в соответствии с Уставом ОО, приложением к лицензии на 

право ведения образовательной деятельности по дополнительным 

образовательным общеразвивающим программам (далее ДООП). 

5. Учебные группы комплектуются из числа обучающихся МБОУ 

Курагинской СОШ №3 и других обучающих подавшие заявки через личный 

кабинет информационной системы «Навигатор». 

6. Комплектование основного состава обучающихся, в учебных группах 

проводится с 15 августа по 01 сентября текущего года. В остальное время 

прием обучающихся может осуществляться в течение всего учебного года 

при наличии свободных мест в учебной группе.  

7. Списочные составы учебных групп ОО утверждаются приказом 

директора и доводятся до сведения родителей (законных представителей).  
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8. За обучающимся сохраняется место в группе в случае временного 

отсутствия по уважительной причине, болезни, прохождении лечения. 

9. Учебные группы комплектуются: 

- по одновозрастному, разновозрастному, однополому, 

разнополому принципу; 

- по годам обучения; 

- в зависимости от времени занятий, обучающихся в 

образовательной организации. 

10. При комплектовании объединений учитывается возраст 

обучающихся в зависимости от  содержания ДООП: 6,6-10/11-13/14-16/17-18 лет. 

11. При комплектовании учебных групп допускается разница в 

возрасте обучающихся в одной группе не более 3-х лет (учитывая год 

рождения). В виде исключения допускается зачисление в одну группу 

обучающихся разных возрастов при необходимости реализации программ 

ДО. 

12. Численный состав учебной группы определяется:  

12.1.характером деятельности; 

12.2.возрастом обучающихся; 

12.3.ДООП; 

12.4.учетом оборудованных рабочих мест в учебном кабинете. 

13. Наполняемость учебных групп должна соответствовать 

следующим нормам: в группах естественнонаучной, туристско – 

краеведческой, физкультурно – спортивной, художественной и социально-

гуманитарной направленностей: не менее 10 и не более 15 человек, второй, 

третий и более год обучения - не менее 10; в группах с технической 

направленности не менее 8 и не более 10 человек. 

14. Комплектование учебных групп на учебный год проводится на 

основании личного заявления обучающегося старше 14 лет или заявления 

родителей обучающегося (законных представителей), подачи заявки через 

личный кабинет информационной системы Навигатора, а после издается 

приказ директора о зачислении. 

15. Начало занятий в учебных группах - 1 сентября текущего 

учебного года.  

16. По решению Педагогического совета, могут быть сформированы 

группы наполняемостью менее 10 человек для наиболее полного 

удовлетворения образовательных потребностей детей, если в группах 

обучаются дети с ограниченными возможностями здоровья. 

17. Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем 

составом объединения. Режим занятий объединений устанавливается 

расписанием, утвержденным директором ОО. 

18. Количество учебных групп определяется ежегодно в 

соответствии с учебным планом ОО. 

19. Каждый ребёнок имеет право заниматься в нескольких учебных 

группах, менять их.  
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20. Контингент обучающихся в ОО по дополнительному 

образованию отслеживается в течение учебного года через проверку рабочей 

документации педагога (журнал учета учебных занятий, зачисление, перевод) 

и через информационную систему Навигатор. 

21. Обучающиеся, зачисление которых проводилось в течение 

учебного года, считаются выполнившими программу данного года обучения 

и могут быть переведены на следующий год обучения при условии 

прохождения промежуточной аттестации. 


